ISIKUANDMETE TOOTLEMISE KORD

Oppestuudio OU vaartustab isikuandmete kaitset ning lahtub andmete kogumisel, tétlemisel ja
séilitamisel isikuandmete kaitse seadusest.

1. Uldsétted

1.1. Oppestuudio OU isikuandmete tédtlemise korra (edaspidi kord) eesmérk on anda
andmesubjektile ehk isikule, kelle andmeid to6deldakse, teavet kuidas ja millistel alustel toimub
Oppestuudios OU (edasi koolitusasutus) andmete todtlemine.

1.2. Koolitusasutus to6tleb andmeid tldjuhul digusaktidest ja kinnitatud juhenditest tuleneva
ulesande taitmiseks, juriidilise isikuga sélmitud lepingulise kohustuse taitmiseks vdi eraisikuga
s6lmitud lepingu taitmiseks.

1.3. Kui isikuandmeid ei tdodelda eelpool nimetatud alustel, kisib koolitusasutus
andmesubjektilt ndusoleku isikuandmete tootlemiseks.

1.4. Koolitusasutus lahtub isikuandmete to6tlemisel andmetotluse pdhimdtetest (seaduslikkus ja
labipaistvus, eesméargiparasus, minimaalsus, digsus, sailitamise piirang, usaldusvéarsus ja
konfidentsiaalsus, vastutus).

1.5. Koolitusasutus ei valjasta isikuandmeid kolmandatele isikutele ilma andmesubjekti
ndusolekuta va juhul kui andmete saamist taotletakse seaduses ettendhtud juhtudel.

1.6. Andmetd6tlust puudutavate kiisimuste ja probleemidega on v8imalik poérduda
koolitusasutuse kontaktisiku poole: yulia.oppestuudio@gmail.com voi info@0dppestuudio.ee

1.7. Koigil on digus podrduda Andmekaitse Inspektsiooni (AKI) vdi kohtu poole, kui ta
leiab, et andmete todtlemisel on koolis rikutud kellegi digusi.

2. Andmete kogumine ja toéotlemine
2.1. Koolitusasutuses toodeldakse jargnevate isikute isikuandmeid: 6ppijad, personal.

2.2. Oppet6d labiviimiseks ja korraldamiseks téodeldakse koolitusasutuses jargmiseid
isikuandmeid:

Oppija ees- ja perekonnanimi, isikukood, sunnikoht, rahvus, kodune keel, kontaktandmed (e-post,
kodune aadress, kontaktnumber), alaealise 6ppija korral- vanemate voi seadusliku esindaja
isikuandmed (isikut tbendavalt dokumendilt leitavad andmed), andmed arengu ja Gppimise
kohta, tervist ja erivajadusi puudutavad andmed, varasemat hariduskéiku kajastavad andmed.

2.2.2. Alaealise dppija vanemate voi seaduslike esindajate kontaktandmed (e-post, kodune
aadress,
kontaktnumber) — kontakteerumiseks ja info edastamiseks voi kiisimiseks.
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2.2.3. Personali ees- ja perekonnanimi, isikukood, kontaktandmed, andmed koolituste
labimise kohta, andmed tervisliku seisundi kohta — identifitseerimiseks ning

Oigusaktidest tulenevate kohustuslike dokumentide voi andmekogude registrivéljade
taitmiseks. T66lepinguga to6tavate tootajate nimed, ametid, haridustase ja tddga seotud e-
postiaadressid ja telefoninumbrid avaldatakse koolitusasutuse kodulehel.

2.2.4. Audiovisuaalsed salvestised (fotod ja videomaterjal) — avalikuks teabeks,
informeerimiseks, dppeprotsessi ja ajaloo jdadvustamiseks.

2.2.5. Sotsiaalmeediakontodel toimub andmete kogumine ja séilitamine vastavalt
teenusepakkuja kehtestatud reeglitele (nt Facebooki privaatsusreeglid)

2.3. Isikuandmete sdilitamine toimub paberkandjal voi elektrooniliselt.

2.4. Isikuandmetega dokumente séilitatakse vastavalt koolitusasutuse dokumentide loetelus vélja
toodud séilitustdhtaegadele. Sailitustahtaja I6ppedes dokumendid havitatakse.

2.5. Isikuandmetele padsevad ligi vaid andmetdotluse eesmargiga seotud isikud.

2.6. Registreerimiseks kasutatud e-posti aadressid lisatakse automaatselt Oppestuudio OU
uudiskirja saajate hulka. Uudiskirja saajal on véimalik uudiskirjast loobuda esitades
vastavasisulise avalduse koolitusasutuse kontaktisikule.

3. Osapoolte digused ja kohustused

3.1. Andmesubjektil on digus saada teavet, milliseid tema vdi tema esindatava alaealise dppija
isikuandmed to60deldakse.

3.2. Andmesubjektil on digus tutvuda kogutud isikuandmetega ning saada teavet selle kohta, kui
kaua kogutud andmeid sailitatakse ning kellele neid avaldatakse. Isikuandmetega tutvumise
Oigust piiravad teiste isikute privaatsuse tagamiseks seatud digused.

3.2. Andmesubjektil on digus votta igal ajal tagasi isikuandmete t66tlemiseks antud ndusolek.
Tagasivotmine ei mdjuta enne ndusoleku tagasivétmist toimunud andmetdotluse seaduslikkust.
NOousoleku tagasivotmiseks tuleb andmesubjektil esitada vastavasisuline avaldus koolitusasutuse
kontaktisikule.

3.3. Andmesubjektil on digus nduda koolitusasutuse poolt nende isikuandmete kustutamist, mille
tootlemiseks puudub diguslik alus.

3.4. Oppestuudio OU-I on 8igus téddelda koolitusel osalejate ja koolituse tellijate andmeid
isikuandmete kaitse seaduses madaratletud eesmarkidel.

3.5. Oppestuudio OU vaib kasutada koolitustel tehtud fotosid ja videosalvestisi Oppestuudio OU
kodulehel, sotsiaalmeedia kontodel, koolituste tutvustustes meedias.



3.6. Koolitusel osalejal on digus fotodele ja salvestustele jaamisest keelduda, teavitades sellest
Oppestuudio OU kontaktisikut Kirjalikult.

3.7. Oppijaid, 6pikeskkonda ja personali v6ib avalikustamise eesmargil filmida ja pildistada
juhul, kui nende poolt ona saadud Kirjalik voi suuline ndusolek.

3.8. Koolitusasutusele ja&b digus kasutada materjale koolitustega seotud ajalooliste Ulevaadete
koostamiseks, kirjastamiseks ja levitamiseks.

3.9. Oppestuudio OU vastutab koolitusel osalejate ja koolituse tellijate andmete kaitsmise ja
eesmaérgiparase kasutamise eest.

3.10. Koolitusel osaleja ja koolituse tellija vastutab esitatud andmete korrektsuse eest.
4. Nousoleku kiisimine

4.1. Koolitusasutus tootleb isikuandmeid:

4.1.1. andmesubjekti kirjalikul ndusolekul;

4.1.2. andmesubjekti ndusolekuta:

4.1.2.1. kui andmete t66tlemine on vajalik 6igusaktidest tulenevate nGuete taitmiseks;

4.1.2.2. selliste Oppekeskkondade ja rakenduste kasutamiseks, mida kasutatakse koolitusasutuses
Uksnes dppetdd labiviimise eesmargil ning milleta ei saa Gppija Gppetdds osaleda;

4.1.2.3. dppeprotsessi osana valminud t60de avalikustamisel koolitusruumis voi teises
Opikeskkondades.

4.1.2.4. dppija tunnustamise tanudritustel.

4.2. Alaealise dppija puhul annab kirjaliku ndusoleku tema seaduslik esindaja.



